Єдині вимоги до алгоритму письмового оформлення 

конспекту навчального заняття (сценарію свята)
у дошкільному навчальному закладі

Текст конспекту заняття, ігрової чи трудової діяльності, сценарію свята чи розваги має бути викладений без помилок. Вимоги до комп’ю​тер​ного набору: шрифт – Times New Roman, розмір шрифту – 14, інтервал – 1,5.
Текст конспекту чи сценарію має бути викладений за таким алгоритмом:
1. Вказати розділ програми,  за якою складений конспект, вік дітей, тему заняття. Наприклад: 
Пізнавальний розвиток (6-й рік життя).
Тема:  Мандрівка у Всесвіт.

2. Прізвище, ім’я, по батькові автора заняття чи іншого виду діяльності,  посада, місце роботи, район чи місто (повністю). Наприклад:                                               Автор: Шабатин Валентина Василівна, вихователь
ДНЗ №24 «Оксанка»   м. Білої Церкви
3. Вказати, за якою програмою працює педагог. Наприклад: 
Програма розвитку дітей старшого дошкільного віку «Впевнений старт». – Тернопіль: Мандрівець, 2012. -104с.
4. Вказати мету проведення  заняття чи іншого виду діяльності. 
5. Вказати матеріал чи обладнання (технічні засоби, прилади тощо).

6. Хід заняття викладається детально (вказати всі складові заняття). 

7. Використана література.

8. Перелік літератури подають згідно вимог. 
Наприклад: 
1. Закон України «Про дошкільну освіту»  //  Урядовий кур’єр. – 2001. –   № 144. –  С. 1-9.
2. Базовий компонент дошкільної освіти // Дошкільне виховання. – 2012. – № 7. –  С.4-19.

2011. – 328 с.
3.  Програма розвит​ку дітей старшого дошкільного віку «Впевнений старт» /керівник проекту: Жебровський Б.М. –  Тернопіль : Мандрівець, 2012. – 96 с. 
Автор гарантує, що конспект заняття чи іншого виду діяльності створено виключно його творчою працею, і бере на себе повну відповідальність перед третіми особами за порушення авторських прав.

